[Ihre Anschrift]




Per E-Mail/A-Post/Einschreiben/Tragen
[Anschrift Gesuchsteller]





[Ort], [Datum]


Erteilung der Auskunft nach Art. 25 DSG


Sehr geehrte/r Herr/Frau [Name des Gesuchstellers]


Ihr Auskunftsgesuch haben wir am [Datum des Erhalts] erhalten. Ihre Identität haben Sie ausreichend nachgewiesen.  

Leider müssen wir Ihnen mitteilen, dass wir die Erteilung der Auskunft gemäss Art. 26 Abs. 1 DSG einschränken müssen. 

Die Gründe dafür sind [Angabe der Gründe][footnoteRef:1].   [1:  Hier genügt es nicht, pauschal auf die Ausnahmefälle zu verweisen. Es müssen die konkreten Gründe für die Einschränkung dargelegt werden, damit es für die betroffene Person nachvollziehbar ist, weshalb eine Einschränkung erforderlich ist.] 


Die Auskunft haben wir eingeschränkt, indem wir die betreffenden Textstellen geschwärzt haben. [footnoteRef:2] Der übrige Teil der Auskunft bleibt uneingeschränkt.  [2:  Falls die Einschränkung auf andere Weise vorgenommen wurde, als durch Schwärzen, ist die Beschreibung entsprechend anzupassen.  ] 


Wir danken Ihnen vielmals für Ihr Verständnis. 

Freundliche Grüsse	

[Name des Verantwortlichen] (Unterschrift Optional)

Anlagen
· [Auskunftsunterlagen]
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