[Ihre Anschrift]




Per E-Mail/A-Post/Einschreiben/Tragen
[Anschrift Gesuchsteller:in]








[Ort], [Datum]


Erteilung der Auskunft nach Art. 25 DSG 


Sehr geehrte/r Herr/Frau [Name der Gesuchsteller:in]


Ihr Auskunftsgesuch haben wir am [Datum des Erhalts] erhalten. Leider sind wir gezwungen Ihr Gesuch aufgrund des fehlenden Identitätsnachweises abzuweisen. 

Gerne können Sie innert zehn Tagen nach Erhalt dieses Schreibens einen gültigen Identitätsnachweis nachreichen. Als gültiger Identitätsnachweis gilt beispielsweise eine Kopie Ihres Ausweises. Erst wenn wir den Nachweis erhalten haben, können wir mit der Bearbeitung des Gesuchs beginnen. 

Sollten wir nach Ablauf der Frist keinen gültigen Identitätsnachweis von Ihnen erhalten haben, betrachten wir Ihr Auskunftsgesuch als ungültig und somit als erledigt. 


Wir danken Ihnen vielmals für Ihr Verständnis.


Freundliche Grüsse




[Name des Verantwortlichen] (Unterschrift Optional)
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