[Ihre Anschrift]




Per E-Mail/A-Post/Einschreiben/Tragen
[Anschrift Gesuchsteller:in]








[Ort], [Datum]


Erteilung der Auskunft nach Art. 25 DSG 


Sehr geehrte/r Herr/Frau [Name des Gesuchstellers]

Ihr Auskunftsgesuch haben wir am [Datum des Erhalts] erhalten. Ihre Identität haben Sie ausreichend nachgewiesen.  

Da die von Ihnen beantragte Auskunft mit unverhältnismässigem Aufwand verbunden ist, können wir Ihnen die Auskunft nur erteilen, sofern Sie sich angemessen an den Kosten beteiligen. Namentlich ist eine Kostenbeteiligung Ihrerseits im Umfang von CHF [XXX][footnoteRef:1] erforderlich.  [1:  Die Kostenbeteiligung darf maximal CHF 300 betragen. Nicht in die Kostenfolge einfliessen dürfen Kosten, die aufgrund einer mangelhaften Organisation des Verantwortlichen angefallen sind. ] 


Gerne können Sie uns innert zehn Tagen, die Weiterverfolgung des Gesuchs unter Kostenfolge schriftlich bestätigen. Bestätigen Sie das Gesuch innert dieser Frist nicht, gilt das Gesuch als ohne Kostenfolge zurückgezogen. Sobald wir Ihre Bestätigung erhalten haben, können wir mit der Bearbeitung des Gesuchs beginnen. 

Wir danken Ihnen vielmals für Ihr Verständnis. 

Freundliche Grüsse



[Name des Verantwortlichen] (Unterschrift Optional)
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